CONG TY CO PHAN GIAO NHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHO VAN NGOAI THUONG Poc lap — Tw do — Hanh phic
VIETRANS

Ha Néi, ngay Q4 .thdng Q X.nam 2023

QUY CHE PE CU, UNG CU, BAU CU BO SUNG
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI CONG TY NHIEM KY 2022 - 2027
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN GIAO NHAN KHO VAN NGOAI THUONG

- Cén cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quéc hoi nuée Cong hoa xd
hoi chi nghia Viét Nam khoa XIV thong qua ngay 17/06/2020,

- Cén cir Diéu 16 t6 chite va hoat dong ciia Cong ty Cé phan Giao nhin Kho vin
Ngoai thiong (VIETRANS).

Viéc bau ctr bd sung thanh vién Hoi déng quan tri (HPQT) tai Pai hoi d@)ng cd
dong thuong ni€én nam 2023 cua Cong ty Cd phan Giao nhan Kho vin Ngoai thuong
duoc tién hanh theo nhitng quy dinh sau day:

I. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH TAI PAI HOI

- Gi6i thiéu danh sach dé cir va ting cir vao HPQT.

- Giam sét viéc bo phiéu, kiém phiéu.

- Diéu hanh giai quyét cac khiéu nai lién quan dén viéc bau cir tai Pai hoi (néu cd).
II. QUY CHE PE CU, UNG CU THANH VIEN HPQT
1. S6 lrgng thanh vién HPQT, s6 lwgng thanh vién bau bo sung va sé lwgng \ing cir vién

- S6 lwong thanh vién HPQT: 03 nguoi.

- S6 lugng thanh vién HPQT bau bd sung: 01 ngudi.

- S lugng tng ctr vién HPQT: khong han ché.

2. Quyén dé cir, img cir thanh vién HPQT

Tdng s6 c¢d phan biéu quyét: 26.800.000 ¢ phan.

Ciin cir Piéu 24 Piéu I¢ Cong ty va khodin 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép quy
dinh vé ieng cwr va dé cit nguoi dé bau vao Hpi dong qudn tri dwgc thwe hién nhuw sau:

- C6 dbng hoic dai dién nhom cb déng nim giit tir 10% tdng s6 ¢b phén tr& 1én co
quyén dé cir g cir vién dé bau vao HDQT. Nhitng ¢ dong nim giit it hon 10% téng sé

c0 phéan c6 quyén gop sb phiéu biéu quyét lai dé dé cir cac wng cir vién dé bau vao HDQT.

1 4@/




- Cb dong hodc nhém cb dong ndm gitr tir 10% dén dudi 15% tong sb c6 phén c6
quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) tmg vién; tir 15% dén dudi 30% duge dé cii t6i da
hai (02) émg vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir ti da ba (03) tmg vién; tir 40% dén
duéi 50% duge dé cir tdi da bdn (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé cir toi da
nim (05) tng vién; tir 60% dén dusi 70% dugc dé cir t6i da sau (06) ung vién; tir 70%
dén dudi 80% dugc dé ctr ti da bay (07) Gng vién; va tir 80% tré 1én duge dé cir t6i da
tam (08) ung vién.

- Trong trudng hop sb luong cac tmg ctr vién Hoi d6ng quan tri théng qua dé ci,
img cir khong du sé lugng can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé gidi thigu
thém ng vién hodc td chirc d& cir theo co ché quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va Quy ché
hoat dong ctia Hoi ddng quan tri. Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thigu thém
rng cur vién phai duoc cong b6 rd rang trude khi Pai hoi ddng ¢ dong bidu quyét bau
thanh vién Hoi dong quan tri.

IIL TIEU CHUAN CUA UNG CU VIEN THAM GIA HPQT

Ung ctr vién tham gia HDQT phai ¢6 céc tiéu chuén va diéu kién sau déy (theo
khoan 1 Piéu 155 Ludt Doanh nghiép va khodn 4 Diéu 24 Diéu Ié Cong 1y):

1. C6 du nang luc hanh vi dan su va khong thudc d6i twong bi cAm quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luit Doanh nghiép.

2. Co trinh do chuyén moén, kinh nghiém trong qudan tri kinh doanh hodc trong linh
vuce, nganh nghé kinh doanh cua Céng ty va td chirc quan ly doanh nghiép, hiéu biét vé
phap luat.

3. C6 strc khoé va phdm chét dao dirc tét, trung thyc, liém khiét.

4. Khong dugc la ngudi ¢6 quan hé gia dinh cua Tdng gidam dbc va ngudi quéan ly
khéc ciia Cong ty; cuia nguoi quan ly, nguoi co tham quyén bd nhiém ngudi quan ly SCIC.
IV. NGUYEN TAC BAU CU VA NHIEM VU CUA BAN BAU CU
1. Nguyén tic biu cir

- Dung Luat, ding Diéu 1é va bo phiéu kin.

- Quyén bau cir duge tinh theo sé ¢b phan s hiru va ¢d phan dai dién sé hiru. Két
qué bau cir duge tinh trén s6 ¢b phén ¢ quyén biéu quyét cia co dong du hop.

- Méi lan bau ctr, mdt dai biéu c¢6 dong chi dugce sir dung mot phiéu bau tuong ing

vGi 80 ¢0 phan s& hitu va co phan dai dién sé hitu.

- Ban Biu cir do Doan Chu tich dé cir va duoc Pai hoi thong qua. Thanh vién Ban
Béu ctr khong duge co tén trong danh sach dé cir va tng cir vao HDQT/
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2. Nhiém vu, trach nhiém cia Ban Biau cir

Ban bau ctr phai bido dam tinh chinh tryc, khach quan, bao mat thong tin vé viée
kiém phiéu va bau ctr. Ban Bau ctr ¢6 nhiém vu:

- Phd bién Quy ché bau cir va huéng dan cach thire béu cir cho cb dong;

- Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu clia cac ¢ dong, dai dién ) dong;

- Phat vé thu phiéu bau ctr;

- Thuc hién kiém phiéu, lap bién ban kiém phiéu, cdng b két qua kiém phiéu truéc

Pai hoi c6 dong; i
=

- Cing Poan Chu tich xem xét va giai quyét khiéu nai, td cdo vé& ngudi tmg ct, dé Or

ct cling nhu vé két qua bau cir (néu c0) va bao cao dé Dai hoi déng c¢d dong quyét dinh fﬁ
va cac nhiém vu lién quan khéc. OA:
Ban Béu cir phdi chiu hoan toan trach nhiém truéc Phap luat va Dai hoi déng cd T,

dong vé viéc tudn thu Quy ché bau cir va vé tinh chinh xac cia két qua ki€ém phicu.

V. PHUONG THUC BAU CU

Cin ctt khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép: Viée biéu quyét bau thanh vién HDQT
phai thuc hién theo phurong thirc bau ddn phiéu, theo d6 mdi ¢b dong c6 tong sb phiéu biéu
quyét tuong tmg véi tdng sb c¢b phan so hitu va dai dién so hitu nhan véi s6 thanh vién
duge bau cua HPQT va c¢b dong co quyén don hét hoic mot phan téng sé phiéu bau cia
minh cho mdt hodic mdt sb tmg cir vién. Ngudi tring ct thanh vién HDQT dugc xé4c dinh
theo sé phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bit dau tir img cir vién c6 s6 phiéu bau cao nht
cho dén khi dd sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

1. Noi dung ciia Phiéu bau cir

- Phiéu bau la phiéu mau hdng do Céng ty phat hanh, ¢6 déng dau treo ctia Cong ty.

- Phiéu bau bao gdm céc thong tin sau:

+ M4 ¢ dong.

+ 86 ¢b phén s& hiru va dai dién.

+ Thng s6 phiéu duge quyén bau.

+ Danh sach ho tén tng ctr vién duoc sap xép theo thir tw ABC va & sé phiéu bau
ciing dong clia ting tmg ctr vién dé tréng cho céc ¢ déng tu ghi sé phiéu bau cho g cir
vién tuong Ung.

2. Cich thirc bau
a. Xdc dinh tong sé quyén bau cir ciia 1 cé dong (hodc dai di¢n c6 dong)
Tdng sb quyén bau cir cuia ¢ dong/dai dién c6 dong duge xic dinh theo céryf

thirc sau:
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Téng sé phiéu Tong sé6 c6 phin sé S6 hrong thanh vién
dwoc quyén bau hiru va dai dién HPQT can bau bo sung

Ban Bau ctr s& phat phiéu bau ghi rd Téng sb phiéu dugc quyén bau cho mdi cb
dong tham dy theo mau phiéu bau trinh bay & trén (muc V.1)
b. Cich thirc bé phiéu

- La viéc phan ph6i toan b hodc mot phan téng so phiéu divoc quyén bau cia co

dong/dai dién cd dong cho mét hodc mot s6 tmg vién, trong d6 sb lwong phan phdi cho
mbi ung vién co thé khac nhau, tuy thudc vao su tin nhiém d6i véi ung vién do. Sé luong
tng vién duoc phan phdi phiéu bau khong vuot qua sb lwong thanh vién duge bau.

- Khi ddng y bau cho tmg cir vién nao thi ¢d dong viét sé phiéu mudn biu vao cot
“S8 phidu bau” tai dong tuong tmg vai tén tmg cir vién do.

- Néu khoéng bau cho tmg cir vién nao thi c¢6 déng dién sé “0” hoic gach chéo (x)
vao ¢t “Sé phiéu bau” tai dong twong tmg vdi tén g cir vién do.

- Trong trudong hop c6 su lwa chon nhdm lan, stra xoa, c6 dong co thé lién hé véi
Ban Béu ctr dé xin c4p lai phiéu bau cir méi va phai nop lai phiéu cii.

- Phiéu béu cir s& dugc bo vao thing phiéu di duoc niém phong. Viéc bé phiéu két
thic sau khi cdc ¢ dong cudi cing dd bo phiéu vao hom phiéu.
3. Kiém phiéu

- Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh & mot phong riéng dudi su giam sat cta dai
dién c6 dong (do Pai héi dong cé dong dé cir) ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc.

- Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh van ban va duoc Truéng Ban Béu cir céng bd
trude Pai hoi.
J Phiéu bau hop Ié ld phiéu biu theo mau in sin do Ban Biu cir phat ra cé dong
diu treo ciia Cong ty, khong tiy xéa, cao sira, khéng viét thém ngi dung nao khdc
ngoai quy dinh cho phiéu biu va thuge cic truwong hop:

+ Tdng sb phiéu bau cho cac ung cir vién nhé hon hoic bang tong sb phiéu dugc
quyén bau ciia ¢d dong ghi trén phiéu.

+ Phiéu tring.

+ Phiéu bau don phiéu cho mét ngudi.

. Phiéu bau khéng hop I¢ la phiéu bau thugc cic trwong hop sau:
+ Phiéu bau khong do Cong ty phét hanh.
+ Phiéu bau c6 tdng sb phiéq bau cho cic tmg cir vién 16n hon tdng s phiéu duoc

quyén bau ciia ¢d dong ghi trén phiéu/;.(
ol
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+ Phiéu biu ¢6 sb tng vién dugce phan phéi phidu biu nhiéu hon sé lugng thanh
vién duoc bau.

+ CH dong tu y ghi thém tmg vién trong phiéu bau.

+ CH dong gach tén tng ctr vién.

+ Phiéu bau gach x6a, stra chita phan sé phiéu dugc bau.
# Doi phiéu biu:

Trudng hop ¢ su sai sot trong qué trinh viét phiéu, c6 dong co thé lién hé Ban Bau
cir dé duoc hudng dan va thay thé Phiéu bau khac.

4. Phiéu biu cir sau khi kiém sé& chi dwoc mé& ra theo yéu ciu ciia Pai hdi cb

ddng hoic theo quy dinh ciia Piéu Ié ciia Cong ty.

VL. NGUYEN TAC XAC PINH KET QUA BAU CU

- Nguoi tring ctr thanh vién HDQT duoc xéc dinh theo ty 1& % s phiéu bau tinh tir e
cao xubng thap, bat dau tir img ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé lugng
thanh vién dugc bau.

- Trudng hop c¢6 nhing tng ctr vién dat ty 18 % sb ¢d dong tin nhiém ngang nhau
ma cén phai loai bt dé dat du sb thanh vién tring cir theo quy dinh thi sé t& chirc bau lai
gifta cac g cir vién nay dé chon.

VIL. HO SO THAM GIA PE CU, UNG CU THANH VIEN HPQT, BKS
1. Hd so tham gia dé cir, ing cir thanh vién HPQT bao gdm:

- Don Gng ctr, dé ctr tham gia HDQT (theo mdu dinh kém);

- Ban sao cac gidy to sau: CMND/CCCD/H9 chiéu, ho khiu thudng tri, cdc bing
cép ching nhéan trinh d6 van hoa va trinh do chuyén mon;

- So yéu Iy lich do tmg ctt vién tw khai (theo mdu dinh kém) cé xdc nhédn cia chinh
quyén dia phirong hodic t6 chitc noi img cir vién céng tdc;

Hb so ung ctr, dé& cir gui truc tiép hodc theo duong buu dién truwée 8h30 ngay
10/07/2023 theo dia chi:

CONG TY CO PHAN GIAO NHAN KHO VAN NGOAI THUONG

Dia chi : 86 15 Bis Ly Nam Pé, phwong Hang M4, quan Hoan Kiém, TP. Ha Néi.
Dién thoai :024.73.032.555 (May lé: 801)
Fax : 0243.8455.829

2. Cac hd so tng ctr, dé clr giri vé sau thoi gian trén (8430 ngay 10/07/2023) sé
khong dugce thuc hién quyén tai Pai hoi df")ng ) dong nay/
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3. Céc truong hop vuéng méc lién quan dén hd so & cir, ing cir thanh vién HDQT
nhiém ky 2022-2027 s& duge Doan Chu tich didu hanh théng qua tai Pai hdi dong cb

dong thuong nién ndm 2023.
VIIL. HIEU LU'C THI HANH

1. Quy ché nay dugc cong bé cong khai trudc Pai hdi déng cb déng va lay ¥ kién
biéu quyét clia toan thé ¢b dong trude khi tién hanh bau ci.

2. Néu duoc Dai hoi dong cb dong thong qua véi ty 1€ trén 50% sb phiéu biéu quyét

cla tat ca cd dong du hop chép thuin, Quy ché nay s& c6 hidu luc thi hanh bat budc déi

voi tat ca cac co dong.
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